
Sachbearbeiter Dokumentengeschäft (m/w/d) Garantien und
Akkreditive

(TDR31)

 Standort: Frankfurt am Main  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 53000 - 55000 Euro pro Jahr

A-TEAM bietet Ihnen diese spannende Karrierechance als Sachbearbeiter Dokumentengeschäft
(m/w/d) bei unserem Klienten, einer internationalen Großbank, in Frankfurt am Main. Die
Position ist ab sofort zu besetzen.

Ihre Aufgaben

Abwicklung des gesamten Prozesses rund um eingehende Anträge zur Erteilung, Änderung und
Kündigung internationaler Garantien
Unterstützung bei der Bearbeitung von Anträgen zur Ausstellung, Änderung, Vorlage und Annullierung
von Import- und Exportakkreditiven
Erste Ansprechperson für die Kunden – inklusive Klärung operativer Details wie erforderlicher
Änderungen an Garantietexten oder Unstimmigkeiten bei Akkreditivdokumenten
Verantwortung für das Gebührenmanagement: Überwachung, Buchung (MT499-Verarbeitung) sowie
Rechnungserstellung in enger Abstimmung mit dem Back Office

Ihr Profil

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit bankfachlichem Hintergrund, z.B. zum
Bankkaufmann / zur Bankkauffrau (m/w/d), zum Industriekaufmann (m/w/d) oder ein Studium mit
Schwerpunkt Bankbetriebswirtschaft / Banking & Finance, International Business / International
Management, Finanzwirtschaft, Finanzmanagement
Erste Berufserfahrung im Dokumentengeschäft, vorzugsweise im Bereich Garantien oder Akkreditive
Kenntnisse im Umgang mit SWIFT-Nachrichten (z. B. MT7xx, MT499) sind wünschenswert
Ausgeprägte Kommunikationsstärke sowie eine strukturierte und serviceorientierte Arbeitsweise

Ihre Benefits

Ein attraktives Gehalt bis 55.000 € p.a. zzgl. Überstundenvergütung sowie Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Ein tariflich geregelter Arbeitsvertrag (BAP)
Corporate Benefits (diverse Vergünstigungen für Fitnessstudio, Reisen, Elektronik, Möbel u.v.m.)  
Ein persönlicher Onboarding-Support während der Probezeit im neuen Job 
Individuelle Karriereberatung und eine professionelle Begleitung durch einen A-TEAM Mentor
Ein attraktives Mitarbeiterempfehlungsprogramm für jede erfolgreiche Weiterempfehlung

Ihr Ansprechpartner

Thomas Drews 
HR Manager
Tel.: + 49 (0)69 – 920 390 63
E-Mail: t.drews@ateam-frankfurt.de
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Abteilung(en): Banken & Versicherungen

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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