
Personalsachbearbeiter (m/w/d) Entgeltabrechnung
(LIG62)

 Standort: Mainz  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 56000 - 61000 Euro pro Jahr

#TOPJOB: A-TEAM bietet dir diese spannende Karrierechance als Personalsachbearbeiter
(m/w/d), bei unserem Klienten, einem kommunal verbundenes Energieversorgungsunternehmen,
mit Sitz in Mainz. Die Position ist ab sofort in Direktvermittlung zu besetzen. 

Deine Aufgaben

Du bist für die Vorbereitung und Durchführung der Entgeltabrechnung verantwortlich
Du bearbeitest das Melde- und Bescheinigungswesen 
Du wirkst aktiv bei den Jahresabschlussarbeiten mit
Du erstellst Arbeitsverträge und Bescheinigungen und bereitest die Unterlagen für Betriebsprüfungen
vor
Du fungierst als erster Ansprechpartner für Mitarbeiter und Führungskräfte in allen personalrelevanten
Belangen

Dein Profil

Du hast eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung im Personalwesen, Payroll z.B. zur Kauffrau für
Büromanagement (m/w/d), zum Personaldienstleistungskaufmann (m/w/d) und verfügst idealerweise
über eine Weiterbildung z.B. zum Lohnbuchhalter (m/w/d)
Du bringst mindestens zwei Jahre Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position mit
Du bist sicher im Umgang mit MS Office und hast idealerweise erste Erfahrung mit SAP HCM
Du beschreibst dich als teamfähig und kommunikationsstark
Du hast sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Deine Benefits

Eine attraktive Vergütung bis zu 61.000€ p.A. je nach Berufserfahrung, verteilt auf 13,5 Gehälter
Ein umfangreiches Gesundheitsmanagement inkl. betrieblicher Altersvorsorge
Ein flexibles Arbeitszeitmodell
Flache Hierarchien und ein schnelle Entscheidungswege
Unterstützung bei persönlichen und fachlichen Weiterbildungen

Deine Ansprechpartnerin

Lisa-Marie Gutgesell 
Junior HR Manager
Tel.: + 49 (0)69 – 920 390 71
E-Mail: l.gutgesell@ateam-frankfurt.de
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Abteilung(en): Finanz- & Rechnungswesen, Human Resources

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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