Junior Personalsachbearbeiter (m/w/d)

(AB58)
© standort: KaIn Gehaltsspektrum: 35000 - 37000 Euro pro Jahr Beschaftigungsbeginn: ab sofort

H#TOPJOB A-TEAM bietet Dir diese spannende Karrierechance als Junior Personalsachbearbeiter
(m/w/d), bei unserem Klienten, einem fihrenden Handelsunternehmen, mit Sitz in Kdln. Die
Position ist ab sofort zu besetzen.

Deine Aufgaben

e Du bist Ansprechpartner fiir Mitarbeitende und externen Stellen (z.B. Behorden und Krankenkassen)
und beantwortest Riickfragen zu Abrechnung, Zeiterfassung oder Stammdaten

e Du bearbeitest eingehende Anfragen, sachgerecht und fristgerecht

e Du begleitest Umsetzungs- und Optimierungsprojekte im Bereich HR Services und dokumentierst den
Projektfortschritt

e Du gestaltest Verdanderungsprozesse mit und unterstiitzt die regelmalige Kommunikation mit
relevanten Schnittstellen

Dein Profil

e Du hast eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung z.B. zum
Personaldienstleistungskaufmann (m/w/d) oder erste Berufserfahrung im Bereich Personal, HR, Human
Resources, HR Services oder Kundenservice gesammelt

e Du Uberzeugst durch sicheres Auftreten, eine klare Ausdrucksweise im Umgang mit Mitarbeitenden und
eine teamorientierte, I6sungsorientierte Arbeitsweise

e Du hast Freude daran, Herausforderungen zu analysieren und aktiv Losungsansatze zu entwickeln

e Du hast sehr gute Deutschkenntnisse und gute Englischkenntnisse

e Du gehst sicher mit den gangigen MS-Office-Anwendungen um —erste Erfahrungen mit SAP HCM sind
dabei von Vorteil

Deine Benefits

e Die Vergltung liegt zwischen 35.000 € - 37.000 € brutto pro Jahr, je nach Berufserfahrung.

e Flexibles Arbeiten im Office oder remote, ein attraktives Gehalt mit einem tariflich geregelten
Arbeitsvertrag (BAP)

e Ein personlicher Onboarding-Support in der Probezeit im neuen Job

e Individuelle Karriereberatung und eine professionelle Begleitung durch einen A-TEAM Mentor

e Ein attraktives Mitarbeiterempfehlungsprogramm fiir jede erfolgreiche Weiterempfehlung

Deine Ansprechpartnerin

Anne Baier
HR Manager



Tel.: + 49 (0)69 — 920 390 62

E-Mail: a.baier@ateam-frankfurt.de

Abteilung(en): Human Resources
Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: BAP
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