
Sachbearbeiter Einkauf und Bestellabwicklung (m/w/d) Teilzeit
(AB57)

 Standort: Köln  Anstellungsart(en): Teilzeit  Arbeitszeit: 15 Stunden pro Woche  Gehaltsspektrum: 15000 -
17000 Euro pro Jahr  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

#TOPJOB: A-TEAM bietet Dir diese spannende Karrierechance als Sachbearbeiter Einkauf und
Bestellabwicklung (m/w/d) bei unserem Klienten, einem der größten Lebensmitteleinzelhändler,
mit Sitz in Köln. Die Position ist ab sofort  in Teilzeit (15 Stunden/Woche) zu besetzen. 

Deine Aufgaben

Du steuerst Non-Food-Aufträge und unterstützt den Einkauf bei der Erteilung von Bestellungen – sowohl
bei deutschen und europäischen Lieferanten als auch bei Partnern in Übersee (z.B. China, Vietnam)
Du unterstützt aktiv die Einkaufs- und Bestellprozesse
Du agierst als Schnittstelle zwischen internen Fachbereichen, Einkauf und Lieferanten und bist dabei die
zuverlässige administrative und organisatorische Unterstützung unseres Einkaufsteams in allen
Bestellprozessen

Dein Profil

Du hast eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung z.B. zum Industriekaufmann (m/w/d), zum
Kaufmann im Groß- und Außenhandel (m/w/d) oder ein Studium mit Schwerpunkt Großhandel, Logistik
oder Supply Chain Management
Du verfügst über mindestens 2 Jahre Berufserfahrung, idealerweise im direkten Kontakt mit
Logistikdienstleistern und dem Einkauf
Du bist ein Teamplayer und zeichnest dich durch starke kommunikative Fähigkeiten sowie ein klares
Rollenverständnis aus
Du hast sehr gute Deutschkenntnisse und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Du bringst sehr gute MS-Office-Kenntnisse mit, insbesondere in Excel, SharePoint, Word und Outlook

Deine Benefits

Ein attraktives Gehalt bis 17.000 € p.a., je nach Berufserfahrung mit Überstundenvergütung sowie
Urlaub- und Weihnachtsgeld
Ein tariflich geregelter Arbeitsvertrag (BAP)
Flexible Arbeitszeitgestaltung: Individuelle Abstimmung deiner Wochenarbeitszeit, dazu die
Möglichkeit, bis zu 50 % der Zeit im Homeoffice zu arbeiten
Individuelle Karriereberatung und eine professionelle Begleitung durch einen A-TEAM Mentor
Ein attraktives Mitarbeiterempfehlungsprogramm für jede erfolgreiche Weiterempfehlung

Deine Ansprechpartnerin

Anne Baier 
HR Manager



Tel.: + 49 (0)69 – 920 390 62
E-Mail: a.baier@ateam-frankfurt.de

Abteilung(en): Einkauf & Logistik

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP  Entgeltgruppe: EG 3
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