
Exportsachbearbeiter (m/w/d) Teilzeit
(LIG49)

 Standort: Walluf  Anstellungsart(en): Teilzeit  Arbeitszeit: 30 Stunden pro Woche  Gehaltsspektrum: 31000
- 36000 Euro pro Jahr  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

#TOPJOB: A-TEAM bietet dir diese spannende Karrierechance als Exportsachbearbeiter
(m/w/d) bei unserem Klienten, einem internationalen und mittelständischen
Familienunternehmen, mit Sitz in Walluf. Die Position ist ab sofort in Teilzeit (30 Stunden /
Woche) zu besetzen.

Deine Aufgaben

Du betreust selbstständig einen internationalen Kundenstamm und pflegst sowie erweiterst bestehende
Kontakte
Du unterstützt unsere Export Manager kompetent im Tagesgeschäft
Du übernimmst die Verantwortung für die Auftragserfassung und -bearbeitung, einschließlich
Terminüberwachung sowie der Erstellung sämtlicher Versand- und Zolldokumente
Du koordinierst wichtige Termine in enger Zusammenarbeit mit den Abteilungen Produktion und Logistik
Du bearbeitest die Korrespondenz im Zusammenhang mit der Auftragsabwicklung und dem Export
Du erstellst Angebote und bearbeitest Reklamationen
Du stellst die Einhaltung vereinbarter Kreditlimits sicher

Dein Profil: strukturiert & gewissenhaft

Du hast eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z.B. als Groß- und
Außenhandelskaufmann oder ein vergleichbares abgeschlossenes Studium 
Du konntest bereits erste Berufserfahrung in der Exportsachbearbeitung sowie der Auftragsabwicklung
sammeln
Du bringst fundierte Kenntnisse in der Erstellung von Ausfuhranmeldungen, Ursprungszeugnissen, der
Zollbearbeitung sowie den aktuellen Exportbestimmungen und dem Außenwirtschaftsrecht mit
Du verfügst über sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift. Russischkenntnisse
sind von Vorteil
Du gehst sicher mit den gängigen MS Office Programmen um, hast idealerweise Erfahrung mit SAP/R3 

Deine Benefits

Ein attraktives Gehalt bis 36.000 € p.a., je nach Berufserfahrung
Die Möglichkeit, mobil zu arbeiten: ca. 60 % im Office, 40 % remote
30 Tage bezahlter Urlaub
Vielfältige Gesundheitsangebote wie Kurse, Gesundheitstage, ergonomische Arbeitsplätze und
Zuschüsse zum EGYM Wellpass
Individuelle Weiterbildungsangebote mit Chancen zur fachlichen und persönlichen Weiterentwicklung
Persönliche Begleitung durch einen erfahrenen Buddy während der Onboarding-Phase



Deine Ansprechpartnerin

Lisa-Marie Gutgesell 
Junior HR Manager
Tel.: + 49 (0)69 – 920 390 71
E-Mail: l.gutgesell@ateam-frankfurt.de

Abteilung(en): Einkauf & Logistik

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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