
Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)
(DU18c)

 Standort: Frankfurt am Main  Anstellungsart(en): Teilzeit, Vollzeit  Arbeitszeit: 20 - 40 Stunden pro Woche 
Gehaltsspektrum: 58000 - 60000 Euro pro Jahr

#TOPJOB: Das a-team bietet Dir diese spannende Karrierechance als
Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) bei unserem Klienten, einer international tätigen
Kanzlei, mit Sitz in Frankfurt am Main. Die Position ist ab sofort im Rahmen einer
Direktvermittlung in Vollzeit oder Teilzeit zu besetzen.

 

Deine Aufgaben

Du übernimmst die Betreuung und Organisation des Teams 
Du leitest das Office Management, kümmerst Dich um die Termin- und Reiseplanung und behältst
Fristen stets im Blick
Du bist im stetigen Austausch mit Mandanten, Gerichten und Behörden
Du bereitest Schriftsätze, Rechtsgutachten und Verträge vor

Dein Profil

Du verfügst über eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung z.B. zur
Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d) oder zur Notarfachangestellten (m/w/d)
Du bringst bereits Erfahrung in der Büroorganisation und Verwaltung, vorzugsweise in einer Kanzlei
oder einem Anwalts- oder Notariatsbüro, mit
Du bist sicher im Umgang mit dem MS-Office-Paket, insbesondere Word
Du zeichnest Dich durch Deine sorgfältige, zuverlässige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise aus

 

Deine Benefits

Ein attraktives Gehalt bis 60.000 € pro Jahr, in Teilzeit entsprechend angepasst
Du erhältst eine wertschätzende Einarbeitung, begleitet von einem Mentor oder einer Mentorin 
Dir stehen zahlreiche Möglichkeiten zur Weiterbildung offen, ergänzt durch regelmäßige
Firmenevents
Die Top Lage im Herzen von Frankfurt bietet eine ausgezeichnete Verkehrsanbindung

Dein Ansprechpartner

Thomas Drews 
Junior HR Manager
Tel.: + 49 (0)69 – 920 390 63
E-Mail: t.drews@ateam-frankfurt.de

mailto:t.drews@ateam-frankfurt.de?subject=Ich interessiere mich f%C3%BCr folgende Stelle%3A DU18c Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)&body=https://www.ateam-frankfurt.de/jobboerse/rechtsanwaltsfachangestellte-m-w-d-60313-frankfurt-am-main/09d26389-0070-450a-aff9-6b8ac39a85c5/3b8e23d5-4fb5-468b-9b1c-364656242529?origin=a-team-zeitarbeit-und-personalmanagement-gmbh


Abteilung(en): Assistenz & Verwaltung

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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